REPUBLIKA E SHQIPERISE

KESHILLI I MINISTRAVE
AGJENCIA KOMBETARE E SHOQERISE SE INFORMACIONIT

Nr.Prot 2 F 6 pate 4 1 O% 2015

KODI | SUELLJES DHE ETIKES
AGJENCIA KOMBETARE E SHOQERISE SE INFORMACIONIT

KREU |
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Baza Ligjore

Ky Kod hartohet né zbatim t& VKM -sé Nr. 703 daté 29.10.2014 “Pér krijimin e Agjencisé
Kombétare té Shogérisé sé Informacionit”, Ligjit Nr. 7961 daté 12.7.1995 “Kodi i Punés i
Republikés sé Shqipérisé” i ndryshuar, Ligjit Nr. 119/ 2014 “Pér té drejtén e Informimit”, Ligjit
Nr. 9131 daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, Ligjin Nr. 9887
daté 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, i ndryshuar, si dhe akteve ligjore dhe
nénligjore qé kané té béjné me fushén e veprimit té kétij kodi.

Neni 2
Qéllimi dhe fusha e veprimit

Kodi i Sjellies dhe Etikés i Agjencisé Kombétare t& Shogérisé sé Informacionit éshté njé
pérmbledhje térésore e vlerave dhe parimeve té cilat duhet té udhéheqin punén e pérditshme
te té gjithé punémarrésve, pérfshiré stafin drejtues. Ai ka si qéllim qé té shérbejé si udhézues
lidhur me veprimet e pérditshme apo me ato vendimmarrése né puné, né pérputhje me
misionin, parimet dhe vlerat tona.

Ky kod duhet té konceptohet si plotésues i nevojshém i kérkesave té Ligjit Nr. 9131 daté
08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”

Kodi i Sjellies dhe Etikés pércakton parimet e pérgjithshme té etikés dhe sjellies sé miré
administrative té cilat zbatohen né marrédhéniet ndérmjet té gjitha niveleve té punémarrésve
té AKSHI - it, si dhe midis punémarrésve dhe paléve té treta me té cilat ka marrédhénie
ligjore dhe administrative.

Qéllimi i kétij Kodi Etik éshté promovimi i rregullave té sjellies dhe té etikés profesionale pér
punonjésit e AKSHI-it, gjaté dhe jashté ushtrimit t& kompetencave té tyre funksionale, né
pajtueshméri me aktet ligjore e nénligjore si dhe me rregullat e etikés né administratén
publike.

Rregullat e pércaktuara né kété Kod do té zbatohen pér té gjithé dhe nga té gjithé punonjésit
gjaté dhe jashté ushtrimit t& funksionit. Kudo qé pérmendet termi “punonjés” do té
nénkuptohen punonjésit e té gjitha niveleve té Agjencisé Kombétare té Shoqérisé sé
Informacionit.

Rregullat e Kodit vendosin detyrime pér té gjithé punonjésit té cilét duhet té angazhohen né
promovimin, njohjen, kuptimin e sakté dhe zbatimin korrekt té rregullave etike.

Adresa: Email: info@akshi.gov.al
Rruga “PAPA GJON PALI 11” tel. +355(0)4.2277750
Nr 3, Tirang, fax. +355(0)4.2277764




Neni 3
Parimet e Pérgjithshme

3.1 Punémarrésit e AKSHI — it pérmbushin detyrat e tyre funksionale né pérputhje me
Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé, marréveshjet ndérkombétare né té cilat
Republika e Shqipérisé aderon, ligjet e aktet nénligjore, kontratat individuale té punés
dhe rregulloren e brendshme té Agjencisé, brenda kompetencave dhe detyrave
funksionale té tyre.

3.2 Ndalohet ¢do lloj diskriminimi mbi bazé race, ngjyre, seksi, orientimi fetar, origjine
kombétare, origjine shogérore, lidhje familjare, gjendje civile, formimi kulturor, moshe,

paaftésie fizike, bindje politike et;.

3.3 Punémarrésit né kryerjen e detyrave duhet té jené té ndershém, té paanshém, efikas,
duke konsideruar interesin publik mbi até privat.

3.4 Punémarrésit duhet té jené té sjellshém si dhe té respektojné kolegét, eprorét dhe
drejtuesit si dhe té drejtat dhe interesat personal té té tretéve.

3.5 Punémarrésit duhet té shmangin sjellje té cilat mund té shihen si ngacmim, kércénim apo
frikésim.

3.6 Punémarrésit nuk duhet té lejojné qé interesat e tyre private té bien ndesh me pozicionin,
té shmangin konfliktin e interesave dhe té mos shfrytézojné asnjéheré pozitén pér
interesa private.

3.7 Punémarrésit e Agjencisé duhet té ruajné konfidencialitetin e informacionit gé kané né
zotérim, por pa cenuar zbatimin e detyrimeve qé rrjedhin nga ligji né fuqi “Pér té drejtén e
informimit pér dokumentet zyrtare”.

3.8 Punémarrésit dhe gjithé strukturat pjesé e organigramés sé Agjencisé duhet té sigurojné
bashképunimin e nevojshém pér pérmbushjen e detyrave funksionale dhe zgjidhjen e

problemeve té pérbashkéta.

Neni 4
Vlerat bazé

4.1 Pérgjegjshméri pér arritien e rezultateve cilésore né puné.

4.2 Pérkushtim dhe pasion pér punén, efektivitet dhe ndershméri financiare.
4.3 Ndershméri, integritet, besueshméri, profesionalizém.

4.4 Transparencé dhe respektimi i mendimit ndryshe.

4.5 Puné e pérbashkét né grup, e bazuar né singeritet dhe né besim reciprok.
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4.6

4.7

o

6.1

6.4

6.5

6.6

Dhénie mundésie zhvillimi té gjithéve dhe respektimi i diversiteteve.

Inkurajimi i marrjes pérsipér dhe i pérballimit té sfidave dhe pérgjegjésive.

KREU I
KONFLIKTI | INTERESIT

Neni 5
Konflikti i interesave

Sa i pérket konfliktit té interesave zbatohet, kuadri ligjor mbi konfliktin e interesit si dhe
“Rregullorja pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrim té detyrave funksionale
né AKSHI Nr.567 daté 07.04.2015 miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém.

KREU IV
VEPRIMTARI TE JASHTME

Neni 6
Ushtrimi i veprimtarive té jashtme

Me veprimtari té jashtme t& Punémarrésve do té kuptohet ¢do lloj veprimtarie pér géllimi
fitimi ose jo, gé punémarrési zhvillon jashté ushtrimit té detyrave té tij funksionale dhe qé
kérkon njé angazhim mendor dhe fizik té tij, né ¢farédo forme psh si konsulent, ortak,
perfagésues, drejtues, anétar ose punonjés.Cdo punémarrés nuk mund té lidhé
marrédhénie punésimi tjetér, pavarésisht nése éshté me shpérblim ose jo, pa véné né
dijeni mé paré Punédhénésin, pérmes njé shkrese té detajuar pér natyrén dhe géllim e
punés tjetér.Si rregull Punémarrési nuk duhet té angazhohet né veprimtari té jashtme,
nése: krijohet ose duket sikur krijohet njé konflikt interesash me pozicionin e tij zyrtar;
b) angazhimi mendor dhe fizik i punémarrésit ndikon né pérmbushjen normale té
detyrave té tij zyrtare, pengon ose e bén té véshtiré kryerjen e tyre;
c) cenohet figura e AKSHI — it;
d) veprimtaria e jashtme qé& kryen éshté vazhdim i detyrave té tij zyrtare dhe
punémarrési duhet té pérdoré té dhénat qé zotéron nga pozicioni i tij i punés;
e) qéllimi i veprimtarisé bie ndesh me qéllimin dhe objektivat e pozicionit zyrtar té
punés.

Punémarrési mund t& angazhohet né veprimtari té jashtme né kuadér té shogatave
kulturore, bamirése apo sportive si dhe té marré pjesé né organet drejtuese té kétyre
shogatave, pa penguar pérmbushjen e detyrave.

Punémarrési mund té angazhohet né veprimtari mésimdhénie duke zbatuar pércaktimet
e akteve ligjore dhe nénligjore né fugi pér kété qéllim.

Punédhénési mund té angazhohet né veprimtari krijuese jashté kohés sé punés
(shkrime, pikturé, fotografi etj) me kusht gé té mos pengohet kryerja normale e detyrés
zyrtare dhe té cenohen parimet dhe rregullat e AKSHI — it.
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6.7

6.8

6.9

7

7.2

8.1

8.2

8.3

Punémarrési mund té angazhohet né veprimtari té jashtme biznesi me kusht gé ato te
mos e pengojné até né kryerjen e detyrés.

Ushtrimi i veprimtarive té jashtme, né c¢do rast do té béhet né pérputhje me aktet
nénligjore té dala né zbatim té rregullimit té fushés sé veprimtarive té jashtme. Né ¢do
rast, punonjési duhet t& ndjeké procedurén e pércaktuar né aktet nénligjore, dhe té
marré masa qé kryerja e veprimtarive té jashtme té mos sjellé pengesa apo vonesa né
kryerjen e funksionit qé ai mbart.

Né asnjé rast, kryerja e késaj veprimtarie nuk duhet té cenojé reputacionin e institucionit,
té cenojé pavarésing, dinjitetin dhe integritetin moral dhe profesional té punonjésit.

Neni 7
Veprimtarité politike

Punémarrésit mund té organizohen kolektivisht né organizata politike gé ndjekin géllim
té ligishem.

Punémarrésit nuk lejohen gé gjaté orarit té punés té béjné fushaté elektorale dhe as té
lejojné ose té pérdorin ambientet e AKSHI — it, prona ose logon e saj pér kété gellim.

KREU V
PERFITIMET

Neni 8
Dhuratat dhe favoret

Punémarrésit nuk duhet té kérkojné apo té pranojné drejtpérsédrejti apo indirekt dhurata,
shpérblime, favore, pritie apo ¢do pérfitim tjetér, si dhe premtime pér to, argétime, hua,
sende me vleré apo ¢do gjé tjetér gé ka vleré monetare, pér veten, familjen, té aférmit,
personat apo organizatat me té cilat ka marrédhénie, gé ndikojné ose duket sikur
ndikojné né paanshmériné e kryerjes sé detyrés, apo jané ose duket sikur jané
shpérblim pér ményrén e kryerjes sé detyrés. Béjné pérjashtim vetém ftesat e
zakonshme té mikpritjes tradicionale, té dhuratave me vleré simbolike ose tradicionale,
té mirésjelljes, brenda kufijve normalé té tradités, zakoneve dhe praktikés sé pérditshme
té cilat nuk krijojné dyshime mbi paanésiné e Punémarreésit.

Gjaté marrédhénies sé punésimit punémarrésit nuk lejohen qé té kérkojné kontribute
nga punémarrés té tjeré pér té béré dhurata pér njé epror, dhénien e donacionit pér kete
té fundit apo té pranojé dhurata nga njé punonjés i njé niveli mé té ulét ose té aférmve té
tij, pér shkak té cilésive dhe raporteve zyrtare.

Né raste vizitash zyrtare pune, punémarrésit mund té pranojné dhurata nga subjekte,
organizata vendase apo té huaja brenda kufijve normal té shprehjes sé mikpritjes dhe
trajtimit qé buron prej saj, kortezisé apo protokollit, nése nuk véné né dyshim
objektivitetin, ndershmériné dhe paanshmériné e punémarrésit dhe nuk komprometojné
imazhin dhe integritetin e Republikés sé Shqipérisé.
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8.4

8.5

8.6

8.7

9.1

97

9.3

10.1

Punémarrésit mund té pranojné njé dhuraté simbolike, reklamuese ose inkurajuese por
vlera e saj nuk duhet té jeté qartésisht mé tepér se 10. 000 (dhjetémijé) leké, né raste te
tilla nuk éshté i nevojshém deklarimi i saj. Nése vlera e dhuratés mund té jeté me e
madhe se 10. 000 (dhjetémijé) leké, ajo duhet té deklarohet sé bashku me vlerén e
pérafért té saj, brenda 30 ditéve tek eprori i drejtpérdrejté dhe té dorézohet né Sektorin e
Financés (Burimet Njerézore).

Punémarrésit lejohen qé té pranojné dhurata spontane té dhéna me déshiré pér raste te
vecanta si lindje, martesé, ditélindje, dalje né pension, raste ngushéllimi pér vdekje apo
pér sémundje.

Si rregull marrédhéniet e punés nuk duhet té pérdoren pér té krijuar premisa per dhurata
ose favore.

Né rast shkelje apo mosrespektimi té dispozitave té kétij neni nga punémarrésit e
AKSHi-t, nga personat pérgjegjés iniciohet procedura e parashikuar né dokumentin
“Procedura Anikorrupsion” Nr.prot 575, daté 08.04.2015.

) KREU VI e e
DETYRIME TE TJERA GJATE PERIUDHES SE PUNESIMIT

Neni 9
Prona shtetérore

Punémarrésit dhe drejtuesit e ¢do niveli kané detyrimin ligjor t&é mbrojné dhe ruajné
pronén e Agjencisé Kombétare té Shoqgérisé sé Informacionit.

Mjetet e punés, pajisjet dhe aparaturat e Punédhénésit dhe pajisjet té cilat i jané véné né
dispozicion punémarrésit, duhet té pérdoren vetém pér kryerjen sa mé miré té detyrés,
né pérputhje me aktet ligiore dhe nénligjore né fuqi. Pérdorimi i tyre per géllime
personale éshté i ndaluar dhe kur nuk pérbén vepér penale, pérbén shkelje disiplinore
dhe ndéshkohet me masa disiplinore si¢ parashikohen né Kontratén Individuale té
Punés.

Cdo punémarrés ka pérgjegjésiné té sigurohet se burimet e AKSHI — it pérdoren vetém
pér pérmbushjen e detyrave funksionale.

Neni 10
Koha e punés

Punémarrésit dhe drejtuesit duhet qé gjaté marrédhénieve té punésimit, té pérdorin né
ményré efektive kohén e punés pér kryerjen e detyrave dhe pérgjegjésive gé u jané
ngarkuar né pérputhje me pérshkrimin e punés. Koha e punés nuk duhet pérdorur pér
asnjé qellim tjetér, pérvegse né rastet kur pérdorimi i saj pér géllime té tjera té ligjshme
éshté i autorizuar nga eprori pérkatés. Eprori nuk duhet té kérkojé, té inkurajojé apo té
lejojé qé vartésit t& pérdorin kohén e punés pér géllime té tjera, pérveg atyre gé kérkon
pozicioni i vendit té punés.
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Neni 11
Rregullat e veshjes dhe paraqitjes

Té gjithé punémarrésit gjaté orarit t& punés si dhe né takime, seminare apo trajnime
duhet t& kené veshje te rregullt gé shpreh nivelin e duhur té higjienés, kujdesit dhe
serioziteti e pranueshém.

i. Punonjési duhet té paragitet me veshje serioze né respekt té autoritetit institucional.
a. Pér té gjithé punémarrésit dhe drejtuesit té cilét jané né kontakte direkt me
institucionet shtetérore dhe jo shtetérore, etika e veshjes do té jeté:
* Meshkujt: kostum dhe kollare
= Femrat: kostum, kémishé ose bluzé me méngé, fund ose pantallona serioze,
fustane me méngé.
b. Pér té gjithé punémarrésit té cilét nuk jané né kontakte direkt me persona té treté,
etika e veshjes do té jeté:
= Meshkuijt: xhaketé, pantallona serioze dhe kollare, kémishé me méngé té gjata
dhe pantallona serioze né vere.
= Femrat: kémishé ose bluzé serioze, fund ose pantallona serioze, fustan me
ménge.
Xhinset mund té vishen vetém ditén e premte dhe vetém né rastet
kur nuk ka kontakt me té treté.

i. Nuk konsiderohen veshje té pérshtatshme dhe profesionale, veshjet si mé poshteé:
= Meshkujt: képucé sportive, xhinse, t-shirt, pantallona dhe bluza té ngushta,
bluza té shkurtra té cilat lejojné té shihen pjesé té trupit, varéset dhe zinxhirét
né gafé apo né kycet e duarve dhe kémbéve.
= Femrat: képucét sportive, xhinse, t-shirt, strece dhe bluze, dekolte, funde dhe
bluza té shkurtra.
i. Pjesé e paragqitjes zyrtare jané dhe mirémbatja e flokéve dhe pérdorimi i aksesoréve
pér té cilat késhillohet:
= Meshkuijt: flokét té preré shkurt;
= Femrat: pérdorimi i ngjyrave té flokéve jo ekstravaganté; pérdorimi i képucéve
me taka normale dhe jo té larta dhe ekstravagante.
iv. Pér punémarrésit e tieré pér té cilét kérkohet pérdorimi i uniformés, pérdoret
uniforma pérkatése.

Punonjési duhet té respektojné dhe zbatojné me efektivitet orarin e punes. Rastet e
mosparagitjes né detyré duhet té shogérohen me justifikim té arsyeshém.

Punonjési duhet t& kené njé sjellje t& miré dhe té denjé me géllim respektimin e moralit
dhe ligjit gjaté ushtrimit té funksionit.

Punonjési gézon té drejtén pér té kryer aktivitetin e tij né ambiente té shéndetshme dhe
té sigurta. Ai duhet t'i zbatojé me pérpikéri rregullat gé kané te béjné me céshtjet e
sigurisé dhe duhet t'i raportojé menjéheré eprorit té drejtpérdrejté pér ¢do problem
shéndeti dhe sigurie.
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Neni 12
Pijet alkoolike dhe pérdorimi i substancave té paligjshme

12.1 Ndalohet rreptésishté mbajtja dhe pérdorimi i pijeve alkoolike per té gjithé punémarrésit
né mjediset e punés apo jashté mjedise té punés gjate orarit zyrtar. Asnjé Punémarrés
nuk duhet té paragitet né puné nén efektin e pijeve alkoolike apo substancave té
paligishme né gjendje té tille qé e pengon né pérmbushjen efektive té detyrave té tij
profesionale.

Neni 13
Ndalimi i Duhanit

13.1 Ndalohet rreptésishté pirja e duhanit né mjediset e punés, né zyra, shkallé, korridore apo
ambiente 1é tjera té mbyllura té shogérisé. Punédhénési pércakton vendet se ku lejohet
pirja e duhanit, té cilat i béhen té njohura Punémarrésit pérmes tabelave pérkatése.

Neni 14
Puna né grup

14.1 Punémarrésit duhet té jené té afté té punojné né grup dhe t'i pérshtaten kérkesave té
punés né grup, té koordinojné pérmbushjen e detyrave té tyre profesionale me ato té
pjesé tjetér té grupit, si dhe té sigurojné té mos ndérhyjné apo té béhen pengesé pér
pérmbushjen e kétyre detyrave nga punonjés té tjeré té grupit.

Neni 15
Norma té sjelljes né institucion

15.1 AKSHI garanton njé ambient pune té mbrojtur nga ngacmimet ose cdo shgetésim tjeter.
Ngacmime té punémarrésve nga punémarrés té tieré ose pérgjegjésit e tyre jané te
ndaluara. Ngacmimet pérfshijné sjellje ngacmuese drejtpérdrejté nga veté personi ose
népérmjet mjeteve té tjera si e-mail etj, gé jané fyese dhe jo té mirépritura nga individe
ose grupe individésh, pérfshiré ngacmime seksuale, komente mbi bazé té racés ose
gjinisé, etnisé dhe tallie me ngjyrim fetar.

15.2 Jané rreptésisht té ndaluara mesazhet ngacmuese, provokuese, diskriminuese,
pérgojuese, shpifése, mashtruese ose kércénuese duke pérfshiré ato qé flasin né
ményré ofenduese pér racén, seksin, moshén, orientimin seksual, fené, bindjet politike,
origjinén kombétare, invaliditetin, prejardhjen etnike, statusin e veteranit, identitetin e
gjinisé ose ¢do karakteristiké tjetér té mbrojtur nga ligji pérkatés.

15.3 Dérgimi apo ruajtia e cfarédolloj forme komunikimi me mesazhe té natyrés sé
parashikuar né pikén 15.1 té kétij neni éshté e ndaluar.

15.4 Nuk lejohet shpérndarja e paautorizuar e informacionit té rezervuar apo konfidencial.

15.5 Nuk lejohet shkatimi ose lejimi i thyerjeve té rregullave té sigurisé ose ndérhyrjeve té
komunikimit né rrjet dhe / ose dhénia né meényré té papérshtatshme e fjalékalimit
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personal, personave té tjeré ose lejimi i personave te tjeré gé té pérdorin fjalékalimin
personal.

15.6 Nuk lejohet shkelja e té drejtave t& ndonjé personi apo subjekti té mbrojtur nga e drejta e
autorit, sekretit tregtar, patentés ose ndonjé té drejte tjetér té pronés intelektuale, té
mbrojtur me ligj apo rregullore té ngjashme.

15.7 Nuk lejohet shkelja e té dhénave personale t& mbrojtura me ligj.

15.8 Pérvec rasteve kur kufizohet me ligi AKSHI ruan té drejtén gé té monitorojé pajisjet dhe
aktivitetet e rrjetit duke pérfshiré por jo duke u kufizuar né e-mail, pérdorimin e internetit
dhe ndonjé informacion té ruajtur.

15.9 Shkelja e pércaktimeve té kétij neni pérbén shkak peér fillimin procedurave disiplinore
ndaj punémarrésit pérgjegjés pér sjellje dhe veprime ngacmuese.

Neni 16
Komunikimi telefonik

16.1 Pérgjigjja e shpejté né telefon (fiks ose mobile) duke mos u kufizuar vetém gjaté orarit
zyrtar éshté detyrim pér té gjithé punémarrésit e AKSHI — it.

16.2 Punémarrésit duhet té pérgjigjen dhe té flasin né ményré té garté, me ton migesor duke
identifikuar fillimisht emrin, pozicionin dhe strukturén ku béjné pjese.

16.3 Né rast té njé telefonaté té kryer jashté institucionit, punémarrési duhet té prezantojé
emrin e tij, pozicionin né institucion si dhe emrin e institucionit.

16.4 Né rast se njé punémarrés pérgjigjet né vend té njé tjetri, ai duhet té pyesé telefonuesin
se cfaré i nevojitet dhe nése déshiron té leré ndonjé mesazh dhe né kété rast té pyeseé
pér emrin dhe numrin e kontakiit té telefonuesit si dhe té prezantojé té dhenat
identifikuese té parashikuara né pikén 16.3 té kétij neni.

Neni 17
Bisedat telefonike personale dhe vizitat

17.1 Bisedat telefonike personale té kryera ose té marra nga punémarrésit gjaté orarit zyrtar
té punés duhet té kryhen me zé té ulét (mundésisht jashté ambientit t& punés) pa
shqetésuar punémarrésit e tjeré, si dhe t& mbahen né njé minimum té arsyeshém.

17.2 Vizitorét pér arsye personale, gqé vijné né ambientet e AKSHI — it duhet fillimisht té
firmosin dhe té presin tek recepsioni dhe ky i fundit njofton me pas punémarrésin.

17.3 N& rast se eprori i punémarrésit vé re njé problem té vazhdueshém me telefonatat ose
vizitat personale t& marra prej njé punémarrési, mund ti kérkojé kétij té fundit gé té
marré leje paraprake pér ¢do telefonaté ose vizité té béré nga té jashtém.
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18.1

19.1

19.2

20.1

20.2

21.2

Neni 18
Mundési té barabarta punésimi

AKSHI éshté i angazhuar pér té ofruar mundési té barabarta punésimi, rritje né karrieré
dhe shpérblimi pér punén e kryer mbi bazé kualifikimesh dhe jo ne bazé té racés,
ngjyrés sé lékurés, gjinisé, moshés, kombésise, shtetésisé, fesé, orientimit seksual,
statusit civil et].

Neni 19
Zgjidhja e problemeve dhe konflikteve personale

Punémarrésit e AKSHI — it duhet t& komunikojné me kolegét e tyre dhe persona té tjeré
me té cilét ata bashképunojné me mirésjellie dhe dinjitet. Komunikimi me mirésjellje
éshté njé detyrim qé zbatohet nga té gjithé punémarrésit pavarésisht nga pozicioni
pérkatés i punés.

Drejtuesit pérkatés kané pérgjegjésiné qé té jené te disponueshme pér punémarreésit gé
duan té ngrené céshtje apo shqetésime né kofidencé, duke trajtuar me paanshméri dhe
ndjeshmeéri situatat q¢ mund té krijohen. Drejtuesit duhet t'i nxisin punémarrésit né varesi
té tyre qé té shprehin ideté e tyre dhe té pérfshihen né vendimmarrje né c¢do rast qé
éshté e nevojshme.

Neni 20
Pérdorimi dhe pérhapja e informacionit té klasifikuar

Cdo Punémarrés i AKSHI — it ka pérgjegjésiné té mbrojé siguriné e informacionit té
klasifikuar, t& njohur apo té prodhuar gjaté punés, si dhe duhet té jeté i kujdesshem per
ményrén e pérdorimit té kétij informacioni pér té shmangur pérhapjen e paautorizuar té
tij.

Gjaté marrédhénies sé punésimit né AKSHI dhe pas pérfundimit té saj éshté e ndaluar
zbulimi apo publikimi i informacioneve jopublike té cilat jané pérfituar si rezultat i kryerjes
sé detyrave funksionale apo pérdorimit té kétij informacioni pér pérfitime personale.

KREU V
MARREDHENIET INSTITUCIONALE, NDER- INSTITUCIONALE DHE
MEDIAN

Neni 21
Marrédhéniet epror — vartés dhe marrédhéniet me kolegét

Né ushtrim e kompetencave té tij, punémarrési duhet ti pérmbahet me korrektési
strukturés organizative sipas shkallés sé hierarkisé té pércaktuar né tée.

Punémarrési duhet té jeté i komunikueshém me koleget, té tregojé respekt ndaj tyre,
pavarésisht shkallés sé hierarkisé, dhe té mos cenoje kolegét apo vartésit nga ana
morale, etike dhe profesionale.
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21.3 Punémarrési duhet té bashképunojé me kolegét dhe vartésit, né funksion té kryerjes sé
detyrave funksionale, té japé informacion té ploté dhe té sakté kur i kérkohet, dhe né
asnjé rast t& mos diktojé dhe té mos ushtrojé presion né vendimmarrjet e kolegéve dhe
té vartésve té tij.

21.4 Punémarrési duhet té karakterizohet nga etika e komunikimit, brenda dhe jashte
ambienteve té zyrave.

Neni 22
Marrédhéniet me institucionet publike dhe subjektet

22.1 Punémarrési duhet té sigurohet gé, mbledhja e informacionit, kéqyrja e dokumenteve,
korrespondenca me institucionet e tjera, té jeté né pérputhje me géllimin per té cilin
kérkohet apo mblidhet ky informacion, dhe jo né tejkalim té tij.

222 Né marrédhéniet e vendosura me institucionet publike dhe subjektet e ndryshme
punonjési duhet t& marré masa qé, né asnjé rast, dhe pér asnjé arsye, komunikimi té
mos jeté me iniciativé té punonjésit, por me autorizim nga titullari i institucionit.

Neni 23
Marrédhénia me median, deklarimet publike dhe publikimet

23.1 AKSHI ndjek procedurat e pércaktuara sa i pérket kontakteve me median. Né rast
intervistimi (me kérkesé nga njé organ mediatik) apo inicimi t& njé kontakti me median
mbi aktivitetet, politikat e institucionit apo ¢do lloj ¢éshtje tjetér lidhur me té si rregull
punémarrésit duhet té késhillohen paraprakisht me drejtuesin e strukturés pérkatése. Ky
i fundit duhet té késhillohet paraprakisht me drejtuesin e strukturés pérgjegjése pér
komunikimin me median.

232 Eshté e ndaluar dhénia, publikimi apo té nxjerrja pér pérdorim publik i materialeve geé
kané té béjné me politikat dhe aktivitetet e AKSH, pérveg rasteve kur punémarrési éshté
i autorizuar pér ta béré kété gje.

KREU V. ) .
KONFIDENCIALITETI GJATE DHE PAS NDERPRERJES SE
MARREDHESIES SE PUNES

Neni 24
Konfidencialiteti ndaj subjekteve private

241 Punémarrésit duhet té zbatojné me pérpikméri parimin e konfidencialitetit ndaj
subjekteve private me té cilat AKSHI ka lidhur kontrata pér marrje shérbimesh ose
furnizimesh.

242 Informacion pér subjektet private konsiderohen té dhéna ose grup té dhénash pér
giendjen e tij personale dhe financiare té cilat jané pérdorur nga AKSHI gjaté
veprimtarisé sé tij.
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24.3 Pérpunimi i té dhénave té subjektit privat konsiderohet ¢do veprim apo grup veprimesh
té lidhura me mbledhjen, regjistrimin, organizimin, korrigjimin, ndryshimin, pérzgjedhjen,
krahasimin, bllokimin, komunikimin apo fshirjen e kétyre té dhénave.

24.4 AKSHI duhet té sigurojé kushte té pérshtatshme pér ruajtjen dhe mbrojtjen e té dhénave
té subjekteve private.

24.5 Punémarrési i cili pér shkak té funksionit vihet né dijeni pér té& dhénat personale té
subjekteve, detyrohet té ruajé konfidencialitetin e kétyre té dhénave gjaté gjithé
periudhés kohore gé ushtron funksionin né institucion, por dhe mé pas, né pérputhje me
pércaktimet e béra né Ligjin Nr. 9887, daté 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e t& dhénave
personale”, i ndryshuar.

Neni 25
Konfidencialiteti ndaj AKSHI - it

25.1 Informacioni i institucionit i konsideruar konfidencial apo i rezervuar nuk mund ti
vendoset né dispozicion personave té treté.

25.2 Korrespondenca, materialet e printuara, informacionet elektronike, dokumentet ose
regjistrat e cfarédo lloj qofshin konfidencialé ose jo, jané proné e AKSHI —it dhe nuk
duhet té nxirren jashté ambienteve té saj, pérjashtuar rasteve kur béhet né ményré té
autorizuar pér ¢éshtje pune.

25.3 Neése punémarrési ka zgjidhur kontratén e punés me AKSHI — in apo éshté né proceduré
pér zgjidhjen e kontratés sé punés, duhet té respektojé rregullat pérkatése lidhur me
pérdorimin dhe ruajtjen e informacionit. Né vecanti, punémarrési nuk duhet té pérdoré
apo té zbulojé informacione té rezervuara pér té cilat éshté véné né dijeni pér shkak té
pozicionit gé ka pasur si dhe nuk duhet té kontaktojé me ish-kolegét pér té kérkuar
informacione té rezervuara. Punémarrésit e kané té ndaluar qé tu japin informacione té
rezervuara ish-kolegéve, té cilét né momentin e largimit té tyre nga AKSHI trajtohet si
palé e treté né lidhje me kété céshtje.

Neni 26
Konfidencialiteti ndaj Punémarrésve

26.1 AKSHI respekton té dhénat private / personale té punémarrésve. Informacionet
konfidenciale (pérfshiré dosjet personale, shénimet mjekésore, informacione lidhur me
hetime té ndryshme si dhe masa disiplinore) nuk do té lejohet gé té kegpérdoren dhe
nuk do té zbulohen. Me kéto informacione konfidenciale do té njihen vetém personat e
autorizuar.

26.2 AKSHI ruan konfidencialitetin e ¢do informacioni né pérputhje me aktet pérkatése ligjore
dhe nénligjore.

26.3 AKSHI respekton intimitetin e punémarrésve né puné dhe nuk do té kérkojé gé té
ndryshojé sjelljet personale té punémarrésve deri kur kéto sjellie nuk do té démtojné
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rezultate e punés apo kur do té jené né kundérshtim me “ Rregulloren e Brendshme té
AKSHI — it".

KREU V
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 27
Dispozita té fundit

27.1 Sektori i Financés (Burimet Njerézore) ka detyrimin pér té njohur punémarrésin né ¢astin
e punésimit me ekzistencén e kétij dokumenti, pérmbaijtjen, detyrimet gé rrjedhin prej tij
dhe gé duhen respektuar nga ana e punémarrésit.

27.2 Duke pranuar punésimin né AKSHI secili punémarrés béhet i pérgjegjshém pér
pajtueshmériné me kéto standarde sjelljeje, urdhéresat gé dalin nga rregulloja e
brendshme e AKSHI -it dhe pér ¢do ndryshim ose shtesé té kétyre dokumenteve.

27.3 Punémarrésit qé vihen né dijeni pér njé shkelje té rregullimeve dhe normave té Kodit té
Sjellles dhe Etikés ose udhézimeve té tjera, duhet té raportojné menjéheré eprorin
pérkatés. AKSHI do té marré té gjitha masat e nevojshme pér ta mbaijtur té fshehté
identitetin e punémarrésit raportues.

27.4 Shkelja e dispozitave té kétij neni pérbén shkak pér fillimin e procedimeve disiplinore.

27.5 Peérgjegjésiné pér té kontrolluar zbatimin e kétyre rregullave e ka eprori i ¢do drejtorie.
Sektori i Financés éshté pérgjegjés pér monitorimin dhe zbatimin e kétyre rregullave.

Neni 28
Dispozita té fundit

28.1 Punémarrésit gé shkelin parimet e etikés dhe té sjelljes té pércaktuara né kété kod, kur
veprimet e tyre nuk pérbéjné vepér penale, ndéshkohen me masa disiplinore sipas
pércaktimeve té ligjit Nr. 7961 daté 12.07.1995 “ Kodi i Punés i Republikés sé& Shqipérisé
“i ndryshuar gé garanton té drejtén pér tu informuar, pér tu dégjuar, pér tu mbrojtur dhe
pér tu ankuar.

28.2 Masat disiplinore jepen nga Drejtori i Pérgjithshém i AKSHI — it.

Neni 29
Hyrja né fuqi

Ky kod hyn né fugi menjéhere.
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